
株式会社みなと　年度別キャリアップ受講カリキュラム

【１年目】

3時間

3時間

４時間 2時間

2時間

１０時間 ８時間

【２年目】

２時間 ２時間

２時間 ２時間

８時間 ９時間

【３年目】

表計算処理技能認定試験3級（社外）

１７時間 日商簿記３級取得講座（社外） ８０時間

※受講場所は全てみなと本社２階会議室となります。

※定員制（上限５名）ですので、申込み用紙に必要事項を記入し、1週間前までにご提出下さい。

※キャンセルの場合は必ずご連絡願います。

※1名につき１年間で８時間以上受講するように選択して下さい。

※製造系・事務系と分けてはいますが、どれでも受講可能です。

※受講後には必ず、受講内容に沿ったレポートを提出して下さい。

※スマホで受講される場合は事前に担当者までご連絡下さい。

平成28年1月20日

開催日 開催時間
ベーシック系

受講時間
オフィスワーク系

受講時間
受講内容 受講内容

4時間
第一・第三　水曜日 18：00～20：00（21：00） 企業倫理・コンプライアンスの基本 ﾋﾞｼﾞﾈｽマナー基本②

第二・第四　土曜日 9：00（10：00）～12：00 13：00～15：00（16：00） ＣＳＲの基本早わかり ﾋﾞｼﾞﾈｽマナー基本①

上記開催日より、ご希望に日
程を選択して下さい。

上記開催時間より、ご希望の時間帯を選択して下さい。
受講科目により、上記開催時間が変更の場合があります。

チームマネジメントの基本コース Ｗｏｒｄ基本

Ｅｘｃｅｌ基本

開催日 開催時間
ベーシック系

受講時間
オフィスワーク系

受講時間
受講内容 受講内容

第二・第四　土曜日 10：00～12：00 13：00～15：00 リーダーシップ発揮のための７ステップ 事務ミスゼロのための20のスキル

第一・第三　水曜日 18：00～20：00 組織・人材マネジメントコース ビジネス計数コース

上記開催日より、ご希望に日
程を選択して下さい。

上記開催時間より、ご希望の時間帯を選択して下さい。
受講科目により、上記開催時間が変更の場合があります。 目標によるマネジメント基本コース ４時間 企業会計ベーシックコース ５時間

受講時間
受講内容 受講内容

受講内容ごとに決定 受講内容ごとに申込み⇒日程決定
表計算処理技能認定試験3級（社外）

衛生管理者第1種取得（社外）

開催日 開催時間
ベーシック系

受講時間
オフィスワーク系


